
 
 
 

 
 

 

แผนจัดการเรียนรู้แบบสมรรถนะอาชีพ 
รหัส 2204-2103 โปรแกรมตารางค านวณ 

 
 

หลักสูตรประกาศนยีบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2556 
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แผนกวิชา คอมพิวเตอร์ธุรกิจ                     วิทยาลัยเทคนิคอ่างทอง 

ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 



 

ค าน า 
 

 แผนจัดการเรียนรู้รายวิชา โปรแกรมตารางค านวณ รหัสวิชา 2204-2103 จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นการ
เตรียมความพร้อมในการจัดเรียนการสอนในรายวิชาดังกล่าว โดยจัดแบ่งหน่วยการเรียนออกเป็น 9 หน่วย 
ใช้เวลาการเรียนการสอนทั้งสิ้น 72 คาบ แต่ละหน่วยได้ก าหนดหัวข้อการเรียนรู้ วัตถุประสงค์การเรียน 
สมรรถนะในการเรียนรู้ และ กิจกรรมในการจัดการเรียนรู้ 

 ผู้จัดท าหวังว่าแผนการสอนนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอน และก่อให้เกิด
ผลสัมฤทธิ์ที่ดีต่อการเรียนการสอน รวมทั้งเป็นแนวทางน าไปปรับปรุงการเรียนการสอนให้ดีขึ้นในโอกาส
ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แผนการสอน/แผนจัดการเรียนรู้ 

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช 2556 
รหัสวิชา   2204-2103     ชือ่รายวิชา   โปรแกรมตารางค านวณ   จ านวน   3   หน่วยกิต 
เวลาเรียน   4   คาบ/สัปดาห์  ระยะเวลา  18  สัปดาห์ จ านวนคาบเรียนรวม   72  คาบ  

 
จุดประสงค์รายวิชา 

1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับส่วนประกอบ เครื่องมือของโปรแกรมตารางค านวณ 
2. ป้อน จัดเก็บ แก้ไขและตกแต่งข้อมูล ใช้สูตรและฟังก์ชันเบื้องต้น 
3. วิเคราะห์ สรุป และรายงานข้อมูลในรูปแผนภูมิหรือตารางวิเคราะห์ข้อมูล (Pivot table)  
4. มีคุณธรรม จริยธรรม และค่านิยมที่ดีในการใช้คอมพิวเตอร์ 

 
สมรรถนะรายวิชา 

1. แสดงความรูเกี่ยวกับหลักการการใช้เครื่องมือของโปรแกรมตารางค านวณ 
2. ใช้ค าสั่ง เครื่องมือเพ่ือจัดการข้อมูล 
3. สรุปจัดท ารายงาน และแสดงผลข้อมูลในรูปตารางและแผนภูมิตามลักษณะงาน 

 
 
ค าอธิบายรายวิชา 

  ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับลักษณะพ้ืนฐานของโปรแกรมตารางค านวณ การป้อนและจัดเก็บข้อมูล การ
แก ไขและตกแต่ ง ข้ อมู ล  ก า ร สร้ า งต า ร า ง ข้ อมู ล  กา ร ใช้ สู ต รและ ฟั งก์ ชั น ในก ารค า นวณ  
การพยากรณ์ข้อมูล การเรียงล าดับ การสรุปและน าเสนอข้อมูลในรูปแผนภูมิและตารางวิเคราะห์ข้อมูล 
(Pivot Table) 
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รหัสวิชา     2204-2103      ชื่อรายวิชา   โปรแกรมตารางค านวณ   จ านวน   3   หน่วยกิต 
เวลาเรียน   4   คาบ/สัปดาห์  ระยะเวลา  18  สัปดาห์ จ านวนคาบเรียนรวม   72  คาบ  

 

สัปดาห์ที ่ หน่วยที่ ชื่อหน่วยการเรียนรู้ 
เวลา 
(คาบ) 

1 1 ความรู้เกี่ยวกับโปรแกรมตารางค านวณ 4 
2-3 2 การสร้างงานด้วย Excel 8 
4-5 3 การใช้สูตรและฟังก์ชันพ้ืนฐาน 8 
6-7 4 การปรับแต่งข้อมูลและแผ่นงาน 8 
8-9 5 การสร้างแผนภูมิและการพิมพ์งาน 8 
10 * ทดสอบกลางภาค 4 

11-12 6 การใช้งานฟังก์ชันพิเศษใน Excel 8 
13-14 7 การจัดการข้อมูลใน Excel 8 
15-16 8 การวิเคราะห์และพยากรณ์ข้อมูล 8 

17 9 การพัฒนางานและการใช้งานมาโคร 4 
18 ** ทดสอบปลายภาค 4 
  รวม 72 
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รหัสวิชา     2204-2103      ชื่อรายวิชา   โปรแกรมตารางค านวณ   จ านวน   3   หน่วยกิต 
เวลาเรียน   4   คาบ/สัปดาห์  ระยะเวลา  18  สัปดาห์ จ านวนคาบเรียนรวม   72  คาบ  

 
ชื่อหน่วยการเรียนรู้ สมรรถนะประจ าหน่วย 

1. ความรู้เกี่ยวกับโปรแกรมตารางค านวณ แสดงความรู้เกี่ยวกับโปรแกรมตารางค านวณ 
และโปรแกรม Microsoft Excel 

2. การสร้างงานด้วย Excel ใช้โปรแกรม Microsoft Excel ในการสร้างงาน
เบื้องต้น 

3. การใช้สูตรและฟังก์ชันพ้ืนฐาน ใช้สูตรและฟังก์ชันพื้นฐานของโปรแกรม 
Microsoft Excel ในการค านวณค่า 

4. การปรับแต่งข้อมูลและแผ่นงาน ปรับแต่งข้อมูล และจัดการแผ่นงาน 
ในโปรแกรม Microsoft Excel 

5. การสร้างแผนภูมิและการพิมพ์งาน สร้างแผนภูมแิละพิมพ์งานออกทางเครื่องพิมพ์ 
ตามความต้องการ 

6. การใช้งานฟังก์ชันพิเศษใน Excel ใช้งานฟังก์ชันพิเศษต่าง ๆ ใน Excel 

7. การจัดการข้อมูลใน Excel จัดการข้อมูล โดยใช้โปรแกรม Microsoft Excel 

8. การวิเคราะห์และพยากรณ์ข้อมูล วิเคราะห์และพยากรณ์ข้อมูลด้วยเครื่องมือช่วยงาน
ในโปรแกรม Excel 

9. การพัฒนางานและการใช้งานมาโคร พัฒนางานและใช้งานแมโคร 
ในโปรแกรม Microsoft Excel 

 

 
  
 


